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Pengantar

Salam Sobat OkeWarta, pada kesempatan kali ini kita akan membahas tentang cara menyimpan file word ke pdf dengan office word. Office word merupakan salah satu aplikasi pengolah kata yang sangat populer di seluruh dunia. Dalam kegiatan sehari-hari, kita seringkali disuruh untuk menyimpan dokumen dalam format pdf agar lebih mudah dibaca dan diakses di berbagai platform. Oleh karena itu, penting bagi kita untuk mengetahui cara menyimpan file word ke pdf dengan office word. Mari kita simak penjelasannya di bawah ini.

Pendahuluan

Ada dua metode yang bisa kita gunakan untuk menyimpan file word ke pdf dengan office word, yakni melalui fitur Save As dan Print. Namun, sebelum itu, kita perlu mengetahui kelebihan dan kekurangan dari masing-masing metode. Berikut ini penjelasannya:

Melalui Fitur Save As

Kelebihan:





👍 Lebih mudah dan cepat karena hanya memerlukan satu langkah.

👍 Output file pdf langsung terbuka setelah disimpan.

👍 Tidak memerlukan printer.

 Kekurangan:

🤔 Kadangkala tata letak dokumen bisa berubah ketika diubah menjadi pdf.

🤔 Format gambar bisa berubah ketika diubah menjadi pdf.

🤔 Bisa terjadi kesalahan saat mengubah file yang berisi tanda tangan elektronik atau form.

Melalui Fitur Print

Kelebihan:

👍 Memberikan lebih banyak pilihan konfigurasi.

👍 Memungkinkan untuk menambahkan password atau mengatur hak akses.

👍 Bisa mengatur ukuran kertas dan margin.

 Kekurangan:

🤔 Memerlukan printer.

🤔 Lebih banyak langkah yang harus dilakukan.

🤔 Output file pdf harus ditemukan di lokasi penyimpanan yang telah ditentukan.

Cara Menyimpan File Word ke PDF dengan Office Word

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menyimpan file word ke pdf dengan office word:

	Metode	Langkah-langkah
	Melalui Fitur Save As	
	Buka file word yang ingin disimpan ke pdf.
	Pilih File > Save As.
	Pilih PDF (*.pdf) pada opsi Save as type.
	Ketik nama file yang diinginkan pada kotak File name.
	Klik Save.



	Melalui Fitur Print	
	Buka file word yang ingin disimpan ke pdf.
	Pilih File > Print.
	Pilih Microsoft Print to PDF pada opsi Printer.
	Klik Print.
	Ketik nama file yang diinginkan pada kotak File name.
	Klik Save.





FAQ

1. Apakah saya bisa menyimpan file word ke pdf dengan office word di ponsel?

Iya, bisa. Namun, langkah-langkahnya sedikit berbeda dan tergantung pada jenis aplikasi office word yang digunakan.

2. Apakah ada batasan ukuran file ketika menyimpan word ke pdf dengan office word?

Ya, ada. Batasan ukuran file tergantung pada kapasitas penyimpanan komputer atau perangkat yang digunakan.

3. Apakah saya bisa mengecilkan ukuran file pdf ketika disimpan dengan office word?

Iya, bisa. Pilih opsi Compress Pictures ketika sedang menyimpan file word ke pdf dengan office word.

4. Apakah ada kualitas yang hilang saat menyimpan file word ke pdf dengan office word?

Tergantung pada tata letak dan format dari dokumen awal. Namun, sebaiknya gunakan metode Save As untuk meminimalkan kemungkinan kehilangan kualitas.

5. Apakah bisa menambahkan password pada file pdf yang disimpan dengan office word?

Iya, bisa. Gunakan metode Print dan pilih opsi Microsoft Print to PDF. Pada opsi Printer Properties, pilih PDF dan klik pada tombol Security. Setelah itu, tambahkan password dan klik OK.

6. Apakah bisa menyimpan file word ke pdf tanpa menggunakan office word?

Iya, bisa. Gunakan aplikasi konversi online seperti SmallPDF atau Zamzar.

7. Apakah bisa menyimpan file word ke pdf menggunakan aplikasi pengolah kata selain office word?

Iya, bisa. Gunakan aplikasi seperti Google Docs, LibreOffice, atau WPS Office.

Kesimpulan

Dalam kesimpulannya, kita telah mempelajari dua metode untuk menyimpan file word ke pdf dengan office word, yakni melalui fitur Save As dan Print. Dari penjelasan kelebihan dan kekurangan di atas, kita bisa menentukan metode mana yang lebih cocok untuk kita gunakan. Untuk langkah-langkahnya, bisa merujuk pada tabel yang telah disediakan. Selain itu, kita juga telah mengetahui jawaban atas beberapa FAQ yang sering ditanyakan terkait cara menyimpan file word ke pdf dengan office word. Semoga artikel ini bisa bermanfaat bagi Sobat OkeWarta yang membutuhkan informasi ini.

Disclaimer

Artikel ini disusun dengan sebaik-baiknya oleh penulis sesuai dengan sumber yang terpercaya. Namun, penulis tidak bertanggung jawab atas kerugian atau kerusakan yang mungkin terjadi akibat penggunaan informasi dalam artikel ini.





Rekomendasi:	Cara Mengubah File Word ke PDF WPS Office Salam, Sobat OkeWarta! Saat ini, dokumen digital seperti dokumen Word dan PDF sangat penting dalam berbagai keperluan, baik itu untuk keperluan akademik, bisnis, ataupun pekerjaan sehari-hari. Namun, seringkali file yang…
	Pengertian Microsoft Word: Membuat Dokumen Lebih Mudah dan… Sobat OkeWarta, Apa Itu Microsoft Word?Sebelum kita membahas lebih jauh tentang pengertian Microsoft Word, mari kita kenali dulu apa itu Microsoft Word. Microsoft Word merupakan salah satu program pengolah kata…
	Cara Convert File Word ke PDF dengan Foxit Reader Salam Sobat OkeWarta, Ingin Tahu Cara Mudah Convert File Word ke PDF dengan Foxit Reader?File PDF merupakan format yang sangat populer dan sering digunakan dalam dunia digital. Bahkan, banyak dokumen…
	Cara Mengatasi Microsoft Word Tidak Bisa Dibuka Windows IntroSalam Sobat OkeWarta, tentunya Anda sering mengalami masalah saat ingin membuka aplikasi Microsoft Word di Windows. Entah itu karena adanya malware pada aplikasi Microsoft Word, kesalahan saat menginstall program, atau…
	Fungsi Menu Help Microsoft Word PengantarSalam Sobat OkeWarta, kalian pasti sering menggunakan Microsoft Word dalam menyelesaikan tugas atau pekerjaan sehari-hari. Namun, terkadang ada hal-hal yang masih belum diketahui terkait Microsoft Word. Oleh karena itu, pada…
	Cara Konversi File PDF ke Word Kenapa Perlu Mengonversi File PDF ke Word?Sobat OkeWarta, mungkin beberapa waktu yang lalu sobat telah mengunduh dokumen dalam format PDF untuk kebutuhan referensi. Namun, setelah melihat sekilas, ternyata konten yang…
	Cara Mengatasi Microsoft Word Has Stopped Working Sobat OkeWarta, Apa yang Terjadi Ketika Microsoft Word Tidak Berjalan?Microsoft Word adalah salah satu program pengolah kata yang paling banyak digunakan saat ini. Namun, terkadang kita mengalami masalah dengan software…
	Pengertian Microsoft Office dan Manfaatnya bagi Dunia Bisnis… Salam Sobat OkeWarta, Apa Itu Microsoft Office?Microsoft Office adalah aplikasi produksi data terpadu yang digunakan untuk mempermudah tugas-tugas administratif, pengolahan data, serta membuat dokumen-dokumen dalam format digital. Microsoft Office terdiri…
	Cara Membuka Word Excel PPT PDF Android Salam Sobat OkeWarta, Ini Dia Cara Membuka Dokumen Word, Excel, PPT, dan PDF di Android!Android adalah salah satu sistem operasi mobile yang paling populer di dunia. Meskipun telah dikenal sejak…
	Cara Mengubah File Word ke PDF Mudah dan Praktis dengan Langkah-Langkah BerikutSalam Sobat OkeWarta, mungkin kita seringkali menemukan situasi di mana kita perlu mengirim dokumen atau file penting yang sebaiknya tidak disunting atau diubah. Salah satu…
	Shortcut Microsoft Word: Tips dan Trik Mempercepat… Salam Sobat OkeWarta, Kenali Shortcut Microsoft Word dan Tingkatkan Produktivitasmu!Microsoft Word merupakan aplikasi pengolah kata populer yang digunakan oleh banyak orang untuk membuat dan mengedit dokumen. Namun, penggunaan mouse untuk…
	Fungsi Menu Insert Microsoft Word: Semua yang Perlu Anda… 👋 Selamat Datang Sobat OkeWarta!Microsoft Word merupakan salah satu aplikasi pengolah kata yang sering digunakan oleh banyak orang. Dalam penggunaannya, terdapat berbagai menu yang memudahkan penggunanya dalam mengedit dan merapikan…
	Aplikasi Office Android Terbaik Salam Sobat OkeWarta! Siapa di antara kita yang tidak pernah menggunakan aplikasi office pada smartphone? Tentu saja, hampir semua pengguna smartphone pasti menggunakan aplikasi office untuk memudahkan pekerjaan sehari-hari. Aplikasi…
	Konversi Word ke PDF dengan Duplichecker PengantarSalam Sobat OkeWarta, dalam dunia digital saat ini, konversi dokumen menjadi format PDF sangat penting untuk memudahkan berbagi dan memproteksi dokumen. Salah satu aplikasi yang dapat digunakan untuk mengubah dokumen…
	Fungsi dan Manfaat Microsoft Word Salam Sobat OkeWarta, Ini Dia Fungsi dan Manfaat Microsoft WordMicrosoft Word adalah salah satu program pengolah kata yang paling populer dan umum digunakan oleh jutaan pengguna di seluruh dunia. Dalam…
	download microsoft office 2013 Download Microsoft Office 2013 untuk Meningkatkan Produktivitas Kerja AndaSalam Sobat OkeWarta!Apakah Anda mencari cara untuk meningkatkan produktivitas kerja Anda? Salah satu cara yang paling efektif adalah dengan menggunakan Microsoft Office…
	Fungsi Menu File Microsoft Word: Meningkatkan Efisiensi dan… Salam Pembaca Setia OkeWarta!Microsoft Word merupakan salah satu aplikasi pengolah kata yang paling populer di dunia. Terkenal dengan fitur-fitur andalannya seperti template, dukungan format file yang luas, serta kemudahan penggunaan,…
	Cara Membuat Nomor Halaman Office Word Menjadi Lebih Teratur dengan Nomor HalamanSobat OkeWarta, apakah kamu sering kesulitan dalam membuat dokumen teks dengan nomor halaman yang teratur? Nomor halaman sangat penting dalam dokumentasi teks karena memudahkan pembaca…
	Cara Membuat Ceklis Centang Microsoft Word PendahuluanSalam, Sobat OkeWarta! Microsoft Word merupakan salah satu aplikasi pengolah kata yang paling populer di dunia. Fitur-fitur canggih yang dimilikinya memungkinkan pengguna untuk membuat dokumen dengan tampilan yang menarik dan…
	Cara Mengatasi Microsoft Word Not Responding Windows 🔍Mengapa Microsoft Word Sering Not Responding?Sobat OkeWarta, pasti pernah mengalami masalah saat menggunakan Microsoft Word, yaitu not responding. Hal ini dapat terjadi karena berbagai sebab, seperti aplikasi word yang terlalu…
	Cara Mengatur Ukuran Kertas Microsoft Word Salam Sobat OkeWarta!Jika kamu sering menggunakan Microsoft Word untuk menulis tugas-tugas sekolah atau pekerjaan kantor, pasti pernah atau bahkan sering mengalami kesulitan dalam mengatur ukuran kertas yang sesuai dengan kebutuhanmu.…
	Pengertian Microsoft Publisher: Membuat Desain Grafis Jadi… Salam Sobat OkeWarta!Microsoft Publisher adalah program pengolah kata dan grafis yang digunakan untuk membuat publikasi cetak dan digital. Program ini pertama kali diluncurkan pada tahun 1991 oleh Microsoft Corporation dan…
	Cara Mengubah PDF ke Word Excel PPT dengan PDF to Words Salam Sobat OkeWarta! Dalam era digital saat ini, dokumen dalam format PDF telah menjadi standar dalam berbagai jenis dokumentasi seperti laporan, buku, jurnal, dan banyak lagi. Namun, seringkali kita membutuhkan…
	Cara Convert PDF ke Word di Komputer Mengetahui Cara Convert PDF ke Word di Komputer dengan MudahSobat OkeWarta, saat ini dokumen PDF merupakan salah satu format dokumen yang paling umum digunakan. Meskipun demikian, ada banyak kasus ketika…
	Cara Mengubah File PDF ke Word IntroductionHalo Sobat OkeWarta, pada kesempatan kali ini kita akan membahas cara mengubah file PDF ke Word. PDF atau Portable Document Format merupakan format file yang umum digunakan untuk dokumen digital…
	Cara Export File Word ke PDF dengan LibreOffice Export Dokumen Word Menjadi PDF Dengan Mudah Menggunakan LibreOfficeSalam Sobat OkeWarta, kali ini kita akan membahas tentang cara export file Word ke PDF dengan LibreOffice. Banyak sekali aplikasi yang dapat…
	Fungsi Icon Menu Microsoft Word Sobat OkeWarta, Ini Dia Fungsi Icon Menu Microsoft Word yang Wajib Kamu Ketahui!Microsoft Word adalah program pengolah kata yang paling banyak digunakan di dunia. Dalam penggunaannya, terdapat banyak sekali ikon-ikon…
	Perbedaan Microsoft 365 dan Office 2019 Sobat OkeWarta, selamat datang di artikel kami yang akan membahas perbedaan Microsoft 365 dan Office 2019. Di era digital yang semakin maju seperti sekarang ini, penggunaan software khususnya dalam hal…
	Cara Mengatasi Unlicensed Product Microsoft Office Windows Salam Sobat OkeWarta, Ini Dia Cara Mengatasi Unlicensed Product Microsoft Office WindowsMicrosoft Office adalah salah satu software penting yang sering digunakan di kantor, sekolah, dan rumah. Namun, masalah yang sering…
	Fungsi Menu Design Microsoft Word: Membuat Dokumen Menarik… Salam Sobat OkeWarta, Mengenal Lebih Jauh Tentang Menu Design Microsoft WordMicrosoft Word adalah salah satu aplikasi pengolah kata yang paling populer digunakan di seluruh dunia, termasuk di Indonesia. Dengan kemampuan…
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